Zakladni skola a matefska skola Jindfichovice pod Smrkem, ptispévkova organizace

ORGANIZACNI RAD

Skolni ¥4d — mateiska §kola

Cj.: Uginnost od: 4. 12. 2009

Pedagogicka rada projednala: 1.9.2010 Vypracoval: Mgr. Dagmar Vondrackova, feditelka skoly

Smeérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2010 Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2010

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které tvoii soucast tohoto
predpisu:
Dod.¢.1. ze dne 29. 10. 2010 schvaleno pedagogickou radou

1. Prava a povinnosti ucastnikt predskolni vychovy a vzdélavani

11. Zdkladni cile materské skoly pri zabezpecovani predskolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program

1.2.  Zdikladni prava deti prijatych k predskolnimu vzdélavani

1.3.  Zdkladni prava zakonnych zastupci pri predskolnim vzdeélavani deti

1.4.  Povinnosti zakonnych zastupcii

2. Podminky pro pFijeti ucastniku piredskolni vychovy a vzdélavani

2.1.  Prijeti ditete k predskolnimu vzdélavani

2.2.  Rozhodnuti reditelky materské skoly o prijeti ditéte k predskolnimu vzdelavani

2.3.  Ukonceni vzdélavani z ditvodu neucasti ditéte na vzdelavani

2.4.  Ukonceni vzdélavani ditéte z duvodu narusovani provozu materske Skoly ze strany
zakonnych zastupcii

2.5.  Ukonceni vzdélavani ve zkusebni dobé

2.6.  Ukonceni vzdélavani z duvodu nehrazeni uplaty za vzdeélavani nebo stravného

2.7.  Vzdelavani a Skolské sluzby pro obcany jiného clenského statu Evropské unie a
Jejich rodinné prislusniky

3. Prava a povinnosti zakonnych zastupci pii vzdélavani déti a pravidla

vzajemnych vztahi zakonnych zastupci s pedagogickymi pracovniky Skoly

3.1.  Stanoveni podminek pobytu ditéte, zpuisobu, rozsahu jeho stravovani a jejich
zmena

3.2.  Podminky pro prebirani déti od zakonnych zastupcu ke vzdélavani v materské
Skole a pro predavani zakonnym zastupciim po ukonceni vzdelavani

3.3.  Informovani zakonnych zastupcu deti o pritbehu jejich vzdélavani a dosazenych
vysledcich

3.4.  Informovani zakonnych zastupcu deti o mimorddnych Skolnich a mimoskolnich
akcich

3.5.  Omlouvani deti zakonnymi zdstupci z kazdodenniho vzdélavani a zpiisob
informovani o jejich zdravotnim stavu

3.6.  Stanoveni podminek pro uhradu uplaty za predskolni vzdélavani a stravného
V materské Skole

3.7.  Zdkladni pravidla chovani zakonnych zastupcu deti pri vzajemném styku se
zameéstnanci materské skoly, s jinymi detmi dochdzejici do materské skoly a
S ostatnimi zdstupci
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4. Provoz a vnitini reZim materské Skoly

4.1.  Podminky provozu a organizace vzdeélavani v materské skole

4.2.  Nnitrni denni reZim pri vzdélavani deti

4.3.  Doba urcena pro prebirani déti zakonnymi zastupci

4.4,  Délka pobytu déti v MS

4.5.  Zpiisob omlouvani deti

4.6.  Odhlasovani a prihlasovani

4.7.  Pobyt venku

4.8. Zména rezimu
5. Podminky zajiS§téni bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pied

socialné patologickymi jevy a pired projevy diskriminace, nepiatelstvi nebo nasili

5.1.  Péce o zdravi a bezpecnost deti pri vzdélavani

5.2.  Ochrana pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace,

nepratelstvi nebo nasili

6. Zachazenis majetkem materské Skoly

6.1.  Chovani déti pri zachdzeni s majetkem materské Skoly v ramci vzdélavani

6.2.  Povinnosti zakonnych zastupcii pri zachdzeni s majetkem materske skoly pru jejich

pobytu v materské skole
6.3.  Zabezpeceni budovy MS
6.4.  Dalsi bezpecnostni opatreni

Reditelka Zakladni §koly a mateiské $koly Jindfichovice pod Smrkem, ptispévkova
organizace v souladu s § 30 odst. 1 a 3 zakona ¢. 561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim,
stiednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani (dale jen Skolsky zakon) vydava tento fad,
ktery se upfesiiuji vzajemné vztahy mezi détmi, jejich zakonnymi zastupci a zaméstnanci
Skoly.

1. Prava a povinnosti ucastnikii piedskolni vychovy a vzdélavani

11.  Zakladni cile mateiské Skoly pii zabezpecovani predSkolni vychovy a vzdélavani a
Skolni vzdélavaci program

Mateiska Skola v ramci ptredSkolni vychovy a vzdélavani (dale jen ,,vzdélavani‘)

a) podporuje rozvoj osobnosti ditéte predSkolniho véku,

b) podili se na jeho zdravém citovém, rozumovém a télesném rozvoji,

¢) podili se na osvojovani zdkladnich pravidel chovani ditétem,

d) podporuje ziskdvani zakladnich zivotnich hodnot a mezilidskych vztaht ditéte,

e) vytvaii zékladni pfedpoklady pro pokracovani ve vzdélavani,

f) napomaha vyrovnavat nerovnosti vyvoje déti pied jejich vstupem do zakladniho

vzd¢lavani,

g) poskytuje specialni pedagogickou péc¢i détem se specialnimi vzdélavacimi potiebami,

h) vytvaii podminky pro rozvoj nadanych déti.

Skolni vzd&lavaci program upiesiiuje cile, zaméfeni, formy a obsah vzdélavani podle

konkrétnich podminek uplatnénych v matetské skole.

Pti plnéni zékladnich cilii vzdélavani a Skolniho vzdélavaciho programu matetska skola
postupuje v souladu se zdsadami uvedenymi v § 2 odst. 1 Skolského zakona a tidi se
platnymi pravnimi pfedpisy, zejména pak ustanovenimi Skolského zakona a
ustanovenimi vyhlasky ¢. 14/2005 Sb., o piedskolnim vzdélavani (dale jen ,,Vyhlaska o
MS“) v platném znéni.
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1.2.  Zakladni prava déti prijatych k predSkolnimu vzdélavani

Kazdé prijaté dité (dale jen ,,dit€*) ma pravo

a) na kvalitni piedskolni vzdélavani v rozsahu uvedeném v bodé¢ 1. tohoto skolniho fadu,
zaruCujici optimalni rozvoj jeho schopnosti a rozvoj jeho osobnosti,

b) na zajisténi Cinnosti a sluzeb poskytovanych skolskymi poradenskymi zatfizenimi

v rozsahu stanoveném ve Skolském zakoné,

¢) na fyzicky i psychicky bezpecné prostiedi pii pobytu v matetské skole.

Pti vzdé€lavani maji dale vSechny déti prava, ktera jim zarucuje Listina lidskych prav a
svobod a Umluva o pravech ditéte.

Dalsi prava déti pti vzdélavani vyplyvaji z ustanoveni ostatnich ¢lanki tohoto Skolniho
radu.

1.3. Zakladni prava zakonnych zdstupcu pii predSkolnim vzdélavani déti

Rodice déti, poptipadé€ jiné osoby jako opatrovnici nebo osvojitelé déti (dale jen ,,zakonni
zastupci®) maji pravo na informace o prubéhu a vysledcich vzdélavani déti, vyjadiovat se
ke vSem rozhodnutim matetské Skoly tykajicim se podstatnych zaleZitosti vzdélavani
déti, na poradenskou pomoc matetské Skoly nebo Skolského poradenského zatizeni

v zélezitostech tykajicich se vzdélavani déti.

Konkretizace realizace prav zdkonnych zastupcti pfi vzdélavani déti a podrobnosti

k jejich vykonu jsou uvedeny v odst. 3. ,,Prava a povinnosti zakonnych

zastupcu pri vzdélavani déti a pravidla vzajemnych vztahia zakonnych zastupcu
s pedagogickymi pracovniky materské Skoly* tohoto Skolniho fadu.

14. Povinnosti zakonnych zastupcii

Zakonni zastupci déti a nezletilych zakl jsou povinni

a) zajistit, aby dit¢ fadn€ dochazelo do matetské skoly, pii pfichodu do mateiské Skoly bylo
vhodné a ¢isté upraveno,

b) na vyzvani feditelky matei'ské Skoly se osobné ztcastnit projednani zavaznych otazek
tykajicich se vzdélavani ditéte,

c¢) informovat matetskou skolu o zméné zdravotni zpiisobilosti, zdravotnich obtizich ditéte
nebo jinych zdvaznych skutecnosti, které¢ by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani

ditéte,

d) dokladat davody neptitomnosti ditéte v souladu s podminkami stanovenymi Skolnim
radem,

e) oznamovat Skole a Skolskému zatizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdelavani nebo bezpecnost ditéte a
zmény v téchto tdajich (napft. tdaje pro vedeni Skolni matriky),

f) nahlasit v matefské Skole kazdou zménu ve vyse uvedenych udajich (zejména misto

trvalého pobytu a telefon). Informace o détech jsou diisledné vyuzivany pouze pro vnitini potiebu Skoly,
oprdvnéné organy statni spravy a samospravy a pro potrebu uplatneni zakona ¢. 106/1999 Sb., o svobodném
pristupu k informacim.

g) ve stanoveném terminu hradit uplatu za predskolni vzdélavani a stravné.
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2. Podminky pro prijeti ucastnika predSkolni vychovy a vzdélavani

2.1.  Prijeti ditéte k predskolnimu vzdélavani

Pro pfijeti ditéte k ptedskolnimu vzdélavani predklada zdkonny zastupce ditéte:

a) zadost zakonného zastupce o piijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani potvrzenou

Iékatem (pediatrem) — ptiloha €. 1

b) evidenéni list ditéte podepsany zakonnym zastupcem

C) oznameni rodi¢t — vyzvedavani ditéte

d) prihlasku ke stavovani
Pti ptijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani mize feditelka skoly sjednat se zakonnym
zastupcem zkuSebni pobyt ditéte v matetské Skole v délce nejvyse 3 mésice.

2.2.  Rozhodnuti ieditelky mateiské Skoly o p¥ijeti ditéte k predSkolnimu vzdélavani

Na zakladé¢ zadosti zakonného zastupce vydava feditelka matefské Skoly Rozhodnuti o pfijeti
ditéte k predskolnimu vzdélavani v souladu se zdkonem 500/2004 Sb., spravni fad a zakonem
561/2004 Sb., o piedskolnim, zakladnim, sttednim, vy$§im odborném a jiném vzdélavani.

2.3. Ukonceni vzdélavani 7 ditvodu neudasti ditéte na videélavani

Reditelka mateiské $koly mize rozhodnout o ukonéeni vzdélavani ditéte, pokud se nepietrité
neucastnilo vzdélavani po dobu delsi neZ dva tydny a nebylo omluveno zdkonnym
zastupcem podle stanovenych pravidel uvedenych v tomto Skolnimu tadu.

2.4.  Ukonceni vzdelavani ditéte 7 ditvodu narusovdni provozu mateiské Skoly ze strany
zdkonnych zdstupci

V ptipadé, Ze zakonni zéastupci ditéte zdvaznym zpilisobem nebo opakované porusuji pravidla
stanovena v bod¢ 3.7. tohoto Skolniho fadu matetské Skoly, mize feditelka rozhodnout o
ukonceni vzdélavani ditéte v matei'ské Skole z divodu narusovani provozu matetské skoly.

2.5. Ukonceni vidélavani ve zkuSebni dobé

Pokud pii piijeti ditéte ke vzdélavani v matetské Skole byla stanovena zkuSebni doba pobytu a
1ékar nebo Skolské poradenské zatizeni v prubéhu této zkuSebni doby doporuci nezatézovat
dité dal§im vzdélavanim, mize feditelka matetské Skoly na zaklad€ pisemného oznameni —
zadosti zdkonnych zastupcii rozhodnout o ukonceni vzdélavani ditéte v matetské Skole. —
pfiloha ¢.

2.6.  Ukonceni vzdélavani 7 ditvodu nehrazeni uplaty za vzdélavani nebo stravného

V piipadé, Ze zakonni zastupci ditéte opakované nedodrzuji podminky stanovené pro tthradu
uplaty za vzdélavani nebo stravného uvedené v tomto skolnim fadu, muze feditelka
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rozhodnout o ukonc¢eni vzdélavani ditéte v matetské Skole z ditvodu nehrazeni stanovenych
uplat.

2.7.  Vzdélavani a Skolské sluZby pro obcany jiného clenského statu Evropské unie a
Jjejich rodinné prisluSniky.

Cizinci ze tfetich statl sice maji pfistup k predskolnimu vzdélavani, zakonem vsak neni

zaru¢eno, Ze za stejnych podminek jako ob&ané Ceské republiky. Pod timto pojmem "cizinec

ze tietiho statu® se rozumi osoba, kterd nemé ob&anstvi Ceské republiky, ani jiného &lenského

statu Evropské unie, pobyvé viak opravnéné na Gizemi Ceské republiky. Pokud bude piistup

k pfedskolnimu vzdélavani odepien cizinci ze tietiho statu, nemusi to byt jesté v rozporu se

Skolskym zdkonem ¢. 561/2004 Sb. nebo provadécimi pravnimi predpisy.

Nektefi cizinci ze tfetich stati vSak mohou takovéto opravnéni ziskat, napt. pokud je
rodinnym pftislusnikem obcana jiného ¢lenského statu Evropské unie, nebo pokud ma Policii
CR piiznano postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta na uzemi CR, nebo bylo mu
ptiznéno postaveni dlouhodobé pobyvajiciho rezidenta v jiném clenském staté¢ Evropské unie
a na izemi Ceské republiky mu bylo udéleno povoleni k pobytu)

3. Prava a povinnosti zikonnych zastupci pri vzdélavani déti a pravidla
vzajemnych vztahii zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky
Skoly

3.1.  Stanoveni podminek pobytu ditéte, zpiisobu, rozsahu jeho stravovdni a jejich zména

3.1.1. Pii prijeti ditéte do mateiské Skoly stanovi feditelka (vedouci ucitelka nebo tiidni
ucitelka) matetské Skoly po dohod¢ se zdkonnymi zéstupci ditéte dny dochazky ditéte do
matetské Skoly a délku jeho pobytu v téchto dnech v matefské skole a zdroven dohodne se
zakonnymi zastupci ditéte zplisob a rozsah jeho stravovani po dobu pobytu v matetské skole.

3.1.2. Pokud zakonni zastupci budou pozadovat zménu téchto sjednanych podminek, je nutno
tuto zménu opét dohodnout s feditelkou mateiské skoly.

3.2. Podminky pro piebirani déti od zakonnych zdstupcii ke vzdélavani v mateiské Skole a
pro predavani zakonnym zdstupciim po ukonceni vzdélavani

3.2.1. Zakonni zastupci v dobé urcené pro prichod deti do materské skoly predavaji dité po
jeho prevlecent v Satné pedagogickym pracovnicim ve tride MS.

3.2.2. Zakonni zdstupci si prebiraji dité po skonceni jeho vzdelavani od pedagogického
pracovnika materské Skoly primo ve tride, do které dité dochazi, popripadé na zahrade
materske Skoly a to v dobée urcené materskou skolou k prebirani déti zakonnymi zastupci.

3.2.3. V pripadg, ze je se zakonnymi zastupci ditéte dohodnuta individualni délka jeho pobytu

Vv mateiské Skole, bude s nimi i samostatné dohodnut zpiisob piebirani ditéte ke vzdelavani a
jeho ptedavani po ukonceni vzdélavani.
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3.2.4. Zakonni zastupci ditéte mohou povéfit jinou osobu pro jeho piebirani a pfedavani pti
vzdélavani v matetské skole. Vystavené pisemné povefeni podepsané zakonnymi zastupci
ditéte predaji zakonni zastupci feditelce matetské Skoly.

3.2.5. Pokud si povéfena osoba nevyzvedne dit€¢ do stanovené doby, pfislusny pedagogicky
pracovnik

a) pokusi se povétené osoby kontaktovat telefonicky,

b) informuje telefonicky feditelku Skoly,

¢) fidi se postupem doporuéenym MSMT - obrati na se na obecni tifad, ktery je podle § 15
zékona €. 359/1999 Sb. o socialn¢ pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou
pé&i, pipadné se obrati na Policii CR - podle § 43 zakona ¢&. 283/1991 Sb., o Policii Ceské
republiky, ve znéni pozd¢jsich predpisti, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni
utvary se zadosti o pomoc.

3.3. Informovani zakonnych zdstupci déti o priubéhu jejich vzdélavani a dosaZenych
vysledcich

3.3.1. Zakonni zdstupci ditete se mohou informovat o cilech, zaméreni, formdach a obsahu
vzdelavani konkretizovanych podle podminek uplatnénych v materské skole ve skolnim
vzdeélavacim programu, ktery je volné pristupny na ndsténce v satné materskée Skoly a na
webovych strankdch skoly.

3.3.2. Zakonni zdstupci ditete se mohou priitbézné béhem roku v dobé urcené pro prichod deti
do materské skoly a jejich predani ke vzdélavani informovat u pedagogického pracovnika
vykonavajiciho pedagogickou cinnost ve tride, do které dite dochdzi, o pribehu a vysledcich
vzdélavani ditéte.

3.3.3. Reditelka materské skoly po dohodé s tridni ucitelkou tiidy mateiské Skoly nejméné
dvakrat za skolni rok svolava tridni schiizky, na kterych jsou zakonni zdstupci deti
informovani o vSech rozhodnutich materské Skoly tykajicich se podstatnych zaleZitosti
vzdelavani deti. V pripade nezbytné potreby miize byt svolana i mimorddna schiizka rodicii
S vedenim materské skoly, a to zejména z provoznich diivodii.

3.3.4. Zakonni zastupci ditete si mohou domluvit s reditelkou materské skoly nebo

S pedagogickym pracovnikem skoly vykonavajicim pedagogickou cinnost ve tride, individualni
pohovor, na kterém budou projedndny podstatné pripominky zakonnych zastupcu ke
vzdélavani ditéte.

3.3.5. Reditelka materské skoly nebo pedagogicky pracovnik vykonavajici pedagogickou
cinnost ve tride, do které dité dochdzi, mohou vyzvat zakonné zdastupce, aby se osobné
dostavili k projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdeélavani diteéte.

3.4. Informovani zakonnych zdastupci déti o mimovadnych Skolnich a mimoskolnich
akcich
3.4.1. Pokud matefska Skola organizuje a porada akce, jako jsou vylety, exkurse, divadelni a

filmova ptedstaveni pro déti, besidky, détské dny apod., informuje o tom v dostatecném
ptredstihu zdkonné zastupce déti prostiednictvim sdéleni pedagogickym pracovnikem pfi
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predavani ditéte zdkonnému zastupci po ukonceni denniho vzdélavani, poptipade pisemnym
upozornénim umisténym na nasténkach u satny.

3.4.2. V piipadé, Ze soucasti akci uvedeny v bodé 15.1. bude 1 finan¢ni piispévek rodicii,
vyzada si mateiska Skola souhlas zakonnych zastupct s ucasti ditéte na takovéto akci a
zékonni zastupci, ktefi nesouhlasi s ucasti ditéte, se domluvi s pedagogickym pracovnikem na
nahradni varianté.

3.5.  Omlouvani déti zakonnymi zdstupci z KaZdodenniho vzdélavani a zpiisob
informovani o jejich zdravotnim stavu

3.5.1. Pokud je zakonnému zastupci doptedu znama kratkodoba neptitomnost ditéte pii
vzdélavani v matetské Skole, oznami tuto skutecnost véetné uvedeni ditvodu a doby
nepfitomnosti ditéte v dostate¢ném predstihu telefonickou formou nebo osobné mateiské
Skole.

3.5.2. V pripade, zZe dité onemocni nebo se mu stane uraz a nemiize se z tohoto ditvodu
ucastnit vzdelavani, oznami tuto skutecnost bez zbytecného odkladu zdkonny zastupce

materské Skole a to véetné predpokladané doby nepritomnosti ditéte v materské skole.

Ozndmeni této nepredvidané nepritomnosti ditéte je mozné i telefonicky.

3.5.3. Pri predavani ditéte ke kazdodennimu vzdélavani v materské skole informuje zakonny
zastupce ditéte prejimajiciho pedagogického pracovnika o pripadnych mensich zdravotnich
obtizich ditéte, které by mohly mit vliv na omezeni jeho cinnosti pri vzdélavani.

3.5.4. Zakonni zastupci ditéte informuji matefskou Skolu o kazdé zméné zdravotni
zpusobilosti ditéte, o vétSich zdravotnich potizich a dalSich zavaznych skute¢nostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani ditéte.

3.6.  Stanoveni podminek pro vhradu uplaty za piedSkolni vzdélavani a stravného
V materské Skole

3.6.1. Uhrada uplaty za vzd&lavani
Zakonni zastupci dodrzuji pii thrad€ Gplaty za predSkolni vzdélavani podminky stanovené ve
smérnici o uplaté¢ v MS

3.6.2. Uhrada stravného
Zakonni zastupci dodrzuji pti thrad€ stravného podminky stanovené ve smérnici o thradé
stravného.
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3.7. Zakladni pravidla chovini zdakonnych zastupci déti pii vidajemném styku se
zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi dochazejicimi do mateiské Skoly a s ostatnimi
zakonnymi zdstupci

Pti pobytu v matetské Skole zdkonni zastupci déti
a) dodrzuji stanovenou organizaci provozu matetské $koly a vnitini rezim matetské
Skoly,
b) fidi se Skolnim fadem mateiské Skoly,
c) dodrzuji pii vzajemném styku se zaméstnanci mateiské Skoly, s jinymi détmi
dochazejicimi do matefské skoly a s ostatnimi zakonnymi zastupci déti pravidla
slusnosti a vzajemné ohleduplnosti.

4. Provoz a vnitini rezim mateiské Skoly
4.1. Podminky provozu a organizace vizdélavani v mateiské Skole

4.1.1. Matetska Skola je zfizena jako Skola s celodennim provozem s uréenou dobou pobytu
od 6:30 do 15:30 hod.

4.1.2. V mésicich €ervenci a srpnu muze feditelka mateiské Skoly po dohod¢ se ztizovatelem
stanoveny provoz v bodé 4.1.1. tohoto Skolniho fadu omezit nebo prerusit a to zejména

Z divodu stavebnich uprav, pfedpokladaného nizkého poctu déti v tomto obdobi, nedostatku
pedagogického personalu apod.. Rozsah omezeni nebo pferuseni oznami feditelka matetske
Skoly zakonnym zastupcim déti nejméné 1 mésice predem.

4.1.3. Provoz matetské Skoly lze ze zdvaznych diivodi a po projednani se zfizovatelem
omezit nebo prerusit i v jiném obdobi nez stanoveném v odstavci 4.1.2.. Za zdvazné divody
se povazuji organizacni ¢i technické pficiny, které znemoziuji fadné poskytovani
piedskolniho vzdélavani. Informaci o omezeni nebo pteruSeni provozu zvetejni feditelka
matefské Skoly na piistupném misté ve Skole neprodlené poté, co o omezeni nebo pieruSeni
provozu rozhodne.

4.1.4. Vzdélavani v matetské Skole probiha v jedné tfide se 3 rocniky.
4.1.5. Matetska skola mize organizovat zotavovaci pobyty ve zdravotné ptiznivém prostiedi
bez preruseni vzdélavani, skolni vylety a dalsi akce souvisejici s vychovné vzdélavaci ¢innosti

Skoly. O uskute¢néni téchto pobytl, vyletl a dalSich akci informuje matetska Skola zakonné
zastupce déti nejméné tyden pied jejich zahdjenim.
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4.2. Vnitini denni reZim pii vzdélavani déti

4.2.1. Predskolni vzdélavani déti podle stanoveného skolniho vzdélavaciho (rdmcového)
programu probiha v zékladnim dennim rezimu

6.30 — 8.00 | Prichod déti do materskeé skoly, predavani deti pedagogickym
pracovnicim do tridy, volné spontanni zajmové aktivity,

8.00 - 8.30 | Pohybové aktivity
8.30 — 9.00 | Osobni hygiena, dopoledni svacina

9.00 - 9. 30 | Volné cinnosti a aktivity deti rizené pedagogickymi pracovniky
zameérené predevsim na hry a zajmovou ¢innost, prdce s integrovanymi
detmi, Fizené aktivity

9.30 -11.30 | Osobni hygiena, priprava na pobyt venku, pobyt déti venku, prip.
nahradni cinnost

11.30 -12.30 | Obéd a osobni hygiena déti

12.30 -14.00 | Spdnek a odpocinek déti respektujici rozdilné potreby déti,
individualni prace s détmi s nizsi potiebou spanku

14.00 -14.30 | Odpoledni svacina, osobni hygiena

14.00 -15.30 | Volné cinnosti a aktivity déti rizené pedagogickymi pracovniky
zamérené predevsim na hry, zajmové cinnosti a pohybové aktivity déti,
V pripadé pékného pocasi mohou probihat na zahrade materské skoly

4.3. Doba urcend pro piebirdani déti zakonnymi zdstupci

4.3.1. Déti se ptijimaji v dobé& od 6.30 hod do 8.00 hod. Poté se MS az do 14 hod.
Z bezpecnostnich diivodli uzamyka. Po ptedchozi dohodé¢ s rodici se lze dostavit s ditétem i
V jiné dobé¢ (nutnost nahlasit zmény ve stravovani).

4.3.2. Pfivadéni a prevlékani déti:
Rodice prevlékaji déti v Satné. Véci déti ukladaji podle znacek ditéte do oznacenych
policek. Véci déti rodice oznaci tak, aby nemohlo dojit k zdméné.

4.3.3. Pfedavani a vyzvedavani déti:
Rodice jsou povinni déti piivadét az ke tfide, osobné je piedat pracovnici a informovat ji 0
zdravotnim stavu ditéte. Rodice za déti zodpovidaji az do predani ucitelce.
Rodice neponechavaji déti v Satné nikdy samotné.
a) déti do MS nebudou piebirany pied zahijenim provozu tj. pied 6:30 hod
b) déti z MS smi vyzvedavat pouze zakonni zastupci déti a osoby jimi povétené
c) rodice si pro déti chodi az ke dvefim tfidy nebo na skolni zahradu
d) v piipadé, Ze dité odchazi po ob&dé, rodice Cekaji v prostorach u Satny
e) po chodbach ke tfid¢ jsou rodice povinni se prezouvat

4.3.4. Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domti po obédé, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 11:50 a 12:15 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.00 hod a 15.30 hod. V ptipadg, ze si rodice ditéte

s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pied odpoledni svacinou, oznami
tuto skute¢nost rano pii predavani ditéte do tfidy. Pfi odchodu dostanou déti ndhradni svacinu
— pokud to umoziuji hygienické normy.
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4.4, Délka pobytu déti v MS:

4.4.1. Délka pobytu ditéte se fidi podle individualnich potfeb rodi¢u. Dité miZe chodit do MS
na cely den, nebo jen na dopoledne s obédem. Déti ptichazeji rano do MS do 8:00 hod.
Pozdgjsi ptichody je nutno dohodnout s uéitelkami vzdy piedem.

4.5. Zpisob omlouvani déti:

4.5.1.. Rodi¢e mohou omluvit neptitomnost ditéte (napf-.):
a) pisemné na nasténce v Satné€ a to na nasledujici den/dny
b) osobné ve tfidé ucitelce
c) telefonicky na Cislech:
482 328 020 (zaznamnik),
734 475 537 mobil SJ nebo na
737 704 552 mobil - feditelka skoly

4.6. OdhlaSovani a piihlaSovani obédii:

4.6.1. Obédy je mozné odhlésit nebo ptihlasit v dobé od 6.30 do 16:00 a to vzdy den pfedem
(napf.: pate¢ni obéd je nutné odhlasit nebo piihlasit nejpozdéji ve ctvrtek) nebo od 6:30 do
7:00 v den nastupu nebo v den nepiitomnosti osobné nebo na telefonnim cisle 734 475 537
Skolni jidelna.

Neodhlaseny obéd (v piipadé ndhlého onemocnéni) si mohou rodi¢e vyzvednout a odnést ve
vlastnich nadobach v dobé vydavani obédti od 12:15 do 12.45 hodin (plati pouze v prvni den
nepiitomnosti). V piipadé€ delsi neomluvené absence bude poplatek za obédy a svaciny
zruSen teprve 3. den.

4.7. Pobyt venku:

4.7.1. Za ptiznivého pocasi travi déti venku nejméné dvé hodiny.

Diivodem vynechani pobytu venku jsou: silny vit, dést’, mlha, znecisténé ovzdusi nebo teplota
pod — 10°C, stejné tak vysokeé teploty v letnich mésicich.

4.8. Zména reZimu

4.8.1. Stanoveny zakladni denni rezim mize byt pozménén v piipad¢, ze to vyplyva ze

Skolniho vzdé€lavaciho (ramcového) programu a v ptipadée vyleti, exkursi, divadelnich a
filmovych predstaveni pro déti, besidek, détskych dni a jinych akei.
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S. Podminky zajiSténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany
pred socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi
nebo nasili

5.1. Péce o zdravi a bezpecnost déti pii vzdélavani

5.1.1. Matetska skola vykondva dohled nad ditétem od doby, kdy je pedagogicky pracovnik
prevezme od jeho zdkonného zastupce nebo jim povérené osoby, az do doby, kdy je
pedagogicky pracovnik pteda jeho zdkonnému zastupci nebo jim povéiené osobe¢. Piedat dité
povétfené osobé Ize jen na zaklad¢ pisemného povéieni vystaveného zédkonnym zastupcem
ditéte.

5.1.2. K zajisténi bezpecnosti déti pii pobytu mimo uzemi mateiské Skoly stanovi feditelka
matetské Skoly pocet pedagogickych pracovniku tak, aby na jednoho pedagogického
pracovnika ptipadlo nejvyse

a) 20 déti z béznych ttid, nebo

b) 12 déti ve tiidé, kde jsou zafazeny déti se zdravotnim postizenim.

5.1.3. Vyjimecné mize feditel matetské Skoly zvysit pocty déti uvedené
a) v odstavci 2 pism. a), nejvyse vsak o 8 déti, nebo
b) v odstavci 2 pism. b), nejvyse vSak o 11 déti.

5.1.4. Pti zvySeni poctu déti podle odstavee 3 nebo pii specifickych ¢innostech, naptiklad
sportovnich ¢innostech, nebo pfi pobytu déti v prostfedi narocném na bezpecnost urci reditel
matefské Skoly k zajisténi bezpe€nosti déti dalSiho pedagogického pracovnika, ve
vyjimecnych piipadech jinou zletilou osobu, ktera je zpisobild k pravnim koniim a ktera je v
pracovnépravnim vztahu k pravnické osobé, ktera vykonava ¢innost mateiské Skoly.

5.1.5. Pti zajistovani zotavovacich pobytl, popiipade vylet pro déti urci feditel matetské
Skoly pocet pedagogickych pracovniki tak, aby byla zajisténa vychova déti, véetn€ déti se
zdravotnim postiZzenim, jejich bezpe¢nost a ochrana zdravi.

5.1.6. Pti vzdélavani déti dodrzuji pedagogicti pracovnici pravidla a zasady bezpecnosti a
ochrany zdravi pti préci, které pro tuto oblast stanovi platna Skolska a pracovnépravni
legislativa.

5.1.7. Zejména vzhledem k ochrané€ zdravi ostatnich déti miize pedagogicky pracovnik, pokud
ma pii prebirdni ditéte od zdkonného zastupce nebo jim povétené osoby podezieni, zZe dité
neni zdravé, pozadat zdkonného zastupce o doloZeni zdravotni zplsobilosti ditéte ke
vzdélavani formou piedlozeni potvrzeni od oSetiujiciho 1ékafte.

5.1.8. Zejména piti dale uvedenych specifickych ¢innostech, které vyzaduji zvySeny dohled na
bezpecnost déti, dodrzuji pedagogicti pracovnici i ostatni zaméstnanci nasledujici zasady,
podrobnéji popsané v dalSich smérnicich Skoly, zejména smérnici k vyletim, Skolam

Vv ptirod¢ a BOZP:

Pri presunech deéti pri pobytu mimo uzemi materské Skoly po pozemnich komunikacich se
pedagogicky dozor ridi pravidly silnicniho provozu, zejména

e kde neni chodnik nebo je-li neschiidny, chodi se po levé krajnici, a kde
neni krajnice nebo je-li neschudna, chodi se co nejblize pri levéem
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okraji vozovky. Chodci sméji jit po krajnici nebo pri okraji vozovky
nejvyse dva vedle sebe. Pri snizené viditelnosti, zvyseném provozu na
pozemnich komunikacich nebo v nebezpecnych a neprehlednych
usecich sméji jit chodci pouze za sebou.

b) pobyt deti v prirode

o Jyuzivaji se pouze znama bezpecnd mista, pedagogicti pracovnici
dbaji, aby deti neopustily vymezené prostranstvi
e pedagogicti pracovnici pred pobytem déti zkontroluji prostor a
odstrani vSechny nebezpecné véci a prekazky (sklo, hiebiky, plechovky,
ostre velké kameny apod.)
C) sportovni ¢innosti a pohybové aktivity

e pred cvicenim déti a dalsimi pohybovymi aktivitami, které probihaji ve
tridach, popripadé v jinych vyclenénych prostordach v objektu budovy
materské Skoly mnebo probihaji na venkovnich prostordach aredlu
materské Skoly, kontroluji pedagogicti pracovnici Skoly, zda prostory
jsou Kk temto aktivitam dostatecné pripraveny, odstranuji vsechny
prekazky, které by mohly vést ke zranéni ditéte a pri pouZiti
telocvicného nacini a naradi kontroluji jeho funkcnost a bezpecnost

e pedagogicti pracovnici dale dbaji, aby cviceni a pohybové aktivity byly
primérené veku deéti a podle toho prizpusobuji intenzitu a obtiznost
techto aktivit individualnim schopnostem jednotlivych deti

d) pracovni a vytvarné cinnosti

e pri aktivitdch rozvijejicich zrucnost a vytvarné citeni deti, pri kterych
je nezbytné pouzit nastroje, jako jsou mizky, noze, kladivka apod.,
vykonavaji deti praci s témito ndstroji za zvySené opatrnosti a
vyhradné pod dohledem pedagogického pracovnika Skoly, ndstroje
Jjsou zvlast upravené (nuzky nesmi mit ostré hroty apod.)
5.1.9. V ostatnich otazkach BOZP se $kola tidi svoji smérnici k BOZP, ktera je soucasti
$kolniho fadu a metodicky vychazi z Metodického pokynu MSMT k zajisténi bezpecnosti a
ochrany zdravi déti, ki a studentt ve Skoldch a Skolskych zafizenich zfizovanych
Ministerstvem Skolstvi, mladeze a té€lovychovy ze dne 22.12.2005, ¢j. 37014/2005-25.

5.2. Ochrana pied socidlné patologickymi jevy a pied projevy diskriminace, nepiidtelstvi
nebo nasili

5.2.1. Dilezitym prvkem ochrany pied socidln€ patologickymi jevy je i vychovné vzdélavaci
plsobeni na déti jiz ptedSkolniho v€ku zamétené na zdravy zplsob Zivota. V rameci Skolniho
vzdelavaciho programu jsou proto déti nendsilnou formou a piiméfené k jejim véku a
schopnostem pochopit a porozumét dané problematice seznamovany s nebezpecim drogové
zavislosti, alkoholismu, koufeni, virtualni zavislosti (pocitace, televize, video) patologického
hraéstvi (gamblerstvi), vandalismu, kriminality a jinych forem nésilného chovani a jsou jim
vysvétlovana pozitiva zdravého Zivotniho stylu.

5.2.2. V ramci prevence pied projevy diskriminace, nepfatelstvi a nasili provadi pedagogicti
pracovnici matei'ské Skoly monitoring a screening (sbér a analyza dat) vztaht mezi détmi ve
tiidnich kolektivech s cilem fesit pfipadné deformujici vztahy mezi détmi jiz v jejich
pocatcich a to ve spolupraci se zadkonnymi zastupci, ptipadné za pomoci Skolskych
poradenskych zatizenich.
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5.2.3. Dtlezitym prvkem prevence v této oblasti je i vytvoreni ptiznivého socidlniho klimatu
mezi détmi navzdjem, mezi détmi a pedagogickymi pracovniky a mezi pedagogickymi
pracovniky a zakonnymi zastupci déti.

6. Zachazeni s majetkem materské Skoly
6.1. Chovani déti p¥i zachdzeni s majetkem matei'ské Skoly v ramci vzdélavani

6.1.1. Po dobu vzdélavani pti pobytu ditéte v matefské Skole zajist'uji pedagogicti pracovnici,
aby déti zachazely Setrné s uc¢ebnimi pomtickami, hrackami a dal§imi vzdélavacimi potfebami
a neposkozovaly ostatni majetek matei'ské Skoly.

6.2. Povinnosti zakonnych zdstupcu pii zachdzeni s majetkem mateiské Skoly pii jejich
pobytu v mateiské Skole.

6.2.1. Zakonni zéastupci pobyvaji v matei'ské skole jen po dobu nezbytné nutnou pro
prevleceni ditéte do obleceni ur€enému ke vzdelavani a predani ditéte pedagogickému
pracovnikovi mateiské Skoly a pro prevzeti ditéte a prevleceni do Satd, v kterych dité ptislo do
matetské Skoly a po dobu jednani s pedagogickymi zaméstnanci Skoly tykajiciho se
vzdélavani ditéte, poptipade po dobu jednani s vedouci Skolni jidelny tykajiciho se stravovani
ditéte.

6.2.2. Po dobu pobytu v prostorach matetské skoly jsou zakonni zastupci povinni chovat se
tak, aby nepoSkozovali majetek matetské Skoly a v ptipadé, Ze zjisti jeho poskozeni, nahlasili
tuto skutecnost neprodlené pedagogickému pracovnikovi Skoly.

6.3. Zabezpeceni budovy MS

6.3.1. Skolni budova je volné pfistupna zvenéi pouze v dobg, stanovené pro piijimani déti,
nebo kdy je dozirajicimi zaméstnanci Skoly zajiSténa kontrola ptichézejicich osob. Kazdy z
pracovnikt Skoly, ktery otevird budovu cizim pfichozim, je povinen zjistit divod jejich
navstévy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove.

6.4. Dalsi bezpecnostni opatieni
6.4.1.Ve vSech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zakaz pozivani alkoholu, pouzivani

nepovolenych elektrickych spotiebicli, odkladani osobnich véci zaméstnancli na mista, ktera k
tomu nejsou uréena.

podpis
Mgr. Dagmar Vondrackova
feditelka Skoly

1: Zadost rodicii o prijeti k predskolnimu vzdélavani
C. 2: zadost rodicu o ukonceni predskolniho vzdélavani

Stranka 13z 14



Dodatek ¢islo 1.
Datum zmény 21. 9.2010
Projednéno na pedagogické radé dne 29. 10. 2010

Zména proveden a v odstavci

2.1. Piijeti ditéte k piedSkolnimu vzdélavani
Doplnén bod d) pfihlaska ke stravovani

3.1.1. Pii prijeti ditéte do matetské Skoly stanovi feditelka (vedouct ucitelka nebo tiidni
ucitelka) matetské skoly po dohodé se zakonnymi zastupci ditéte dny dochazky ditéte ...

4.3.4. Cas — doba vyzvedavani déti z MS:

Déti, které chodi domti po obédé, si vyzvedavaji rodi¢e mezi 11:50 a 12:15 hod.

Ostatni déti se rozchazeji mezi 14.00 hod a 15.30 hod. V ptipadé, ze si rodice ditéte

s celodennim pobytem potiebuji vyjimecné vyzvednout dité pied odpoledni svacinou, oznami
tuto skutec¢nost rano pii predavani ditéte do tfidy. Pii odchodu dostanou déti ndhradni svadinu
— pokud to umoziuji hygienické normy.
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